COMRAMO — eine stabile IT-Gemeinschaft

KID GmbH

MSA Verein

Die komfortable Software
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» selbsterkldarende und einfache Bedienung

* Bestandserhebung in verschiedenen Formaten

» Dateniibernahme aus anderen Vereinsprogrammen

IMSA Verein Finanzbuchhaltung

* mandantenfdhige Finanzbuchhaltung
= speziell fir Vereine vordefinierter Kontenplan
* Anlagenbuchhaltung

COMRAMO IT Holding AG
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Exportieren der Bestandserhebungsdaten aus
MSA Verein flr den
Landessportbund Niedersachsen
tuber die DOSB Schnittstelle.

Die Beschreibung basiert auf MSA Verein 5.5.x



COI\’IR+A B’[O MSA Verein - Bestandserhebung

Landessportbund Niedersachsen

1. Einleitung
MSA Verein bietet Ihnen zwei verschiedene Mdglichkeiten der Bestandserhebung:

- in Papierform nach Jahrgang.
- als Datei(en) fur den Landessportbund (LSB) Niedersachsen.

In dieser Unterlage finden Sie den Leitfaden zur Erstellung der Datei(en) fiir den Landessportbund
Niedersachsen.

Die Landessportbiinde im Deutschen Olympischen Sportbund haben sich auf ein gemeinsames
Datenformat (DOSB Schnittstelle) geeinigt. In dieser Form mussen die Vereine die Bestanderhebungs-
Daten in elektronischer Form Ubermitteln.

2. Vorbereitung der Bestandserhebung

Bevor Sie die Bestandserhebung durchfiihren sind einmalig einige vorbereitende Arbeiten erforderlich,
damit die Daten fur die Bestandserhebung alle zusammengefiihrt werden kénnen. Einmalig heil3t, dass
Sie diese vorbereitenden Arbeiten vor der nachsten Bestandserhebung nur durchfihren missen, wenn
es im Verein Anderungen gegeben hat.

2.1  Verein
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MSA Verein
Bestandserhebung » Lizenziert fir 8V Musterhausen
Testverein Musterhausen von 1900 e.V.
Copyright © 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH

[Bereit

Uber den Menii-Punkt <Standards>-<Verein> starten Sie den Bereich der Stammdaten fir lhren Verein.
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Landessportbund Niedersachsen

COI\IR;& 310 MSA Verein - Bestandserhebung

Verein (Testverein Musterhausen von 1900 eV.)

)
&R# L ZEEE QP 1499

| Ansdwif't,"Bank] Rechnung ] Mahnung ] Zusatzfelder ] Sonstiges ] Zuwendungbestitigung  Bestandserhebung ]

b

[iafir sind NICHT damit einverstanden, dass die Adiessdaten des Yereins auch Diten zur Yerfugung gestellt werdenl | [

Griindungsziahr 1900 | |Eingetragensr Verein | |ja | [Mereinsrummer 0302123456

Monatlicher Beitrag in Eura

Kinder 3,00/ Jugendliche 5,00/ |Erwachsens 10,00 |Familien 15,00

[Diie fur die Bestandzerhebung giiligen Wereinsdaten entsprechen der Anschiift/Bank des Yereinz

Datensatz: 14 1 k| M k¥ von 1

In der Registerkarte Bestandserhebung erfolgt zunéchst die Einverstandniserklarung, ob die
Adressdaten des Vereins auch Dritten zur Verfiigung gestellt werden konnen. Setzen Sie das Hakchen,
wenn Sie NICHT mit der Weitergabe an Dritte einverstanden sind.

Die Eingabe des Griindungsjahres ist immer vierstellig erforderlich.

Bitte wahlen Sie auch aus, ob der Verein ein eingetragener Verein ist.

Wichtig ist auch die Eingabe der LSB-Vereinsnummer. Diese Nummer ist zehnstellig und ohne
Zwischenrdume einzugeben.

Die ersten zwei Stellen der LSB-Vereinsnummer fur Vereine im Landessportbund Niedersachsen sind
immer 03. Die Stellen drei und vier sind fir den Regierungsbezirk:

01 Regierungsbezirk Braunschweig
02 Regierungsbezirk Hannover
03 Regierungsbezirk Lineburg
04 Regierungsbezirk Weser-Ems
Bitte erfassen Sie auch die aktuellen Vereinsbeitrage.

Wenn Sie bei der Bestandserhebung eine andere Vereinsanschrift angeben wollen, als die in MSA
Verein erfasste, dann entfernen Sie den Haken und andern die Anschrift.
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COM RAMO MSA Verein - Bestandserhebung

KID GmbH Landessportbund Niedersachsen

2.2 Fachverbande

2 MSA Verein =

Daten |§mndards System 2
Abteilung 3
Eunktion 4

Ehrung

Verteilerkreis
Beitrag 4

. — cine stabile IT-Gemeinschaft
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StraBe

Aftersstruktur
Geburtstag/Jubilaum

Empfanger (M5A-Verein light}

Kindigungsgrund

Verwendungszweck
Rechnungsposition
Uberschrift
Bank 3
Zuwendungsbestatigung 3
- MSA Verein
Verein

Obungsletter ...

Eachverband

Sportart

Funktion im Verein

Testven hausen von 1900 e.V.

Copyright @ 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH
pyrgl
|Formularansicht [T [ [ o

Uber den Menii-Punkt <Standards>-<Bestandserhebung>-<Fachverband> starten Sie den Bereich der
Bearbeitung der fur lhren Verein relevanten Fachverbande.

Fachverband ﬂ

Murnmer Fachverband |;

3B admintaon

E|B asketball
7|Behindertensport
8(Billard

10|Baxen

b T4{Fulball

49 Tenniz

B2 Tumen

* I

Riickaangig Laozchen Ubermehmen Spartart | MHeu | Hilfe: |
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COI\I R AN[O MSA Verein - Bestandserhebung
"“x ;__/ Landessportbund Niedersachsen

Es wird empfohlen, die in MSA Verein hinterlegten Fachverb&nde komplett zu Gbernehmen.

Auswahl Iﬁ
Fachverband [Nummern) im L5B Miedersachsen -

Bezchreibung | Ausw, «
Aikido [1] ]
Amernican Football [2]

B adrminkan [3]

Baze- und Saoftball [5]

B azkethball [B]
Behindertenzport [
Bergsteigen [54]

Billard []

Bob- und Schilittenzpart [3]
Boxen [10]

Drart [59]

Eizzpart [12]

Fechtern [13]

Fubball [14)
Geharlozenzport [15]
Gewichtheben [16]

Golf [17)

Handball [18]

Hockey [19]

Ao o o o o o o o o o

[

Ubermehmen Abbruch Auzwahl Hilfe

Uber die Schaltflache Ubernehmen werden alle ausgewéahlten Fachverbénde iibernommen, wenn Sie
auf Weiter geklickt haben.

WICHTIG
Die Fachverbandsnummer darf nicht gedndert werden, weil sonst eine falsche Zuordnung erfolgt.

© COMRAMO KID GmbH - 18.11.2009 Seite 5/ 15



MSA Verein - Bestandserhebung
Landessportbund Niedersachsen

Uber die Schaltflache Sportart konnen Sie sich anzeigen lassen, welche Fachverbande fur welche
Sportarten zustandig sind. Es ist auch mdglich, dass eine Sportart mehreren Fachverbanden zugeordnet
ist (z.B. Nordic Walking den Fachverbanden Leichtathletik und Ski). Bitte nutzen Sie dann den
Fachverband, in dem Ihr Verein Mitglied ist.

Informationen Gber Sportarten und die verantwortlichen Fachverbande ﬁ
F
|5 portbund | [Landessporttund Niederzachen =1
[Fachverband | | ELD
[Sportart | | R L]
Mummer| Fachverband Sportart

1| Ajkido Aikido

2| American Footbal American Football

2 | &mernican Footbal Australian Football

2| American Football Cheerleading

2| Amencan Foaotball Flag Football

3| Badminton Badrninton

3| Badminton Speedminton

5| Base- und Softbal Bazebal

5| Baze- und Softball Softball

G| Basketbal Basketball

G| Basketbal Beachbazketbal

| Basketbal FINI-B azketball

G| Basketball Mixed-E asketball

Schiiefen
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MSA Verein - Bestandserhebung
Landessportbund Niedersachsen

2.3 Hauptabteilungen

¥ MSA Verein [E=t e~
Daten ‘ Standards System 2
Abteilung 3 Abteilung
Ehrung
Vertellerkreis
Beitrag 4

(_:(J_\i}.lA.\i‘.] = eine stabile IT-Gemeinschal
o e
StraBe

Altersstruktur
Geburtstag/Jubilaum

Empfanger (M5A-Verein light)

Kindigungsgrund

Verwendungszweck
Rechnungsposition
Oberschrift
Bank 3
Zuwendungsbestatigung 3
S MSA Verein
Verein
Bestandserhebung » Lizenziert fiir 8V Musterhausen

Testverein Musterhausen von 1900 e.V.

Copyright © 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH
Bereit [ o o

Uber den Menii-Punkt <Standards>-<Abteilung>-<Hauptabteilung> starten Sie den Bereich der
Bearbeitung der Hauptabteilungen (Sparten) fur lhren Verein.

Hauptabteilung (Testverein Musterhausen von 1900 e V) ﬁ
Hauptabteilung Fachwerband -
B adminton Badminton [3] -1 |
Fuiball Fuliball [14) -
Tenniz Tenniz [49) -
Turnen Turnen [B2] -
Fausthall Turnen [B2] -
» -

Biickgangig Logchen | ﬂeul Fachwerband Sportart | ﬂilfel =

Bitte ordnen Sie den Hauptabteilungen (Sparten) die zustandigen Fachverbéande zu. Es ist auch méglich,
dass mehrere Hauptabteilungen einem Fachverband zugeordnet werden, (z.B. Hauptabteilung Turnen
und Faustball dem Fachverband Turnen).
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COMRAMO

2.

KID GmbH

4 Funktionen im Verein

MSA Verein - Bestandserhebung
Landessportbund Niedersachsen

B MsA Verein o] 1
Daten | Standards System 2
Abteilung 3
Funktion »
Ehrung
Verteilerkreis
Betrag ' TOM MO tabile IT-Ge haft
— eine stabile IT-Gemeinscha
StraBe
Aftersstruktur
Geburtstag/Jubitium
Empfanger (MSA-Verein light)
Kiindigungsgrund
Verwendungszweck
Rechnungsposition
Uberschrift
Bank 3
Zuwendungsbestitigung 3
- MSA Verein
Verein
Obungsletter ...
Fachverband
Sportart
- h 1900 e.V
estver ausen von e.v.
Copyright © 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH
Berelt [ o

Uber den Menii-Punkt <Standards>-<Bestandserhebung>-<Funktion im Verein> starten Sie den Bereich

der Bearbeitung der fiir lhren Verein relevanten Funktionen.

|'

©

Funktion im Verein

Mumrmer Funktion

[ 3 13| EDY-Beauttragter

B|Gezchaftsfihrerin

21|K.azzenpriifersin

10|Preszewart/in

4|Schatzmeizter/in

o

Schriftwartfin

14|Spartenleiter/in

stellvertretende.t S chatzmeistersin

g
2|stellvertretende/r Vorsitzende/r
1|V orzitzender # Prasident fin

Lizchen Ubermehmen Hilfe

COMRAMO KID GmbH - 18.11.2009
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Landessportbund Niedersachsen

COI\IRIX 1\“[0 MSA Verein - Bestandserhebung

Es wird empfohlen, die in MSA Verein hinterlegten Funktionen komplett zu tbernehmen.

Auswahl Iﬁ

Bezchreibung | Ausw. -
2. stellvertretended Yarzitzendedr [17] ]
B aubetreuerdin [23)

Beizitzerdin [16]

ED%-Beauftragtesr [13]

E hrervarzitzendedr (18]

Frauerwwartin [9]

Geschaftzflibrerdin (5]

Jugendleiterfin [24]

Jugendwart fin [7]

Lehmaartdin [20]

Mitalied irm Ehrenrat [25]

Mitgliedenmartdin [12]

Paostanzchrift [23]

Prezsewart/in [10]

Rechtawartin [19]

Schatzmeisterdin [4]

Schriftwartdin [B]

Seniorerwart/in [27]

Soziakwartdin [11]

Sparterleiterdin (14]

Conrtstattenbes ftrante s £ Platzwartdin (151

| O O 0 ) ) o ) O Oy Oy O oy ) ) ) O O Oy 0y

Ubernehmen Ahbbruch Auzwahl Hilfe |

Uber die Schaltflache Ubernehmen werden die ausgewéhlten Funktionen in die Funktionen im Verein
Ubernommen, wenn Sie Weiter angeklickt haben.

WICHTIG
Die Funktionsnummer darf nicht geandert werden, weil sonst eine falsche Zuordnung erfolgt.
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COMRAMO

KID GmbH

2.5  Vorstandsmitglieder

MSA Verein - Bestandserhebung
Landessportbund Niedersachsen

[ 4% MSA Verein

e |

Daten ‘ Standards System 2

Abteiung 3
Funktion 3
Ehrung
Verteilerkreis
Beitrag 3
COM A\Iﬂ — eine stabile ITGemeinschaft
ort

StraBe

Altersstruktur
Geburtstag/Jubilium

Empfinger (MSA-Verein light)

Kiindigungsgrund

Verwendungszweck

Rechnungsposition

Oberschrift

Bank 3

Zuwendungsbestatigung 3

- MSA Verein
Verein
| Obungsleiter ...

Fachverband
Sportart

Funktion jm Verein

Testver

hausen von 1900 e.V.

Copyright © 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH

Bereit

[ o o

Uber den Menii-Punkt <Standards>-<Bestandserhebung>-<Vorstand> starten Sie die Suche der bereits

erfassten Vorstandsmitglieder.

E&l Vorstand Suche (Testverein Musterhausen von 1900 eV.)

BE L= TS H

(==
+j ?|

|Familiername [ | o | -1
[Varname | | [Strake / HausNr. / Zusatz | | 2 [N
|Geschlecht I | |Geburtsdatum [ |

[Furktiam im Versin ] [

|Bemerkung | |

[Mame letzte Andenung | | |Datum letzte Andenng

| - I

Uber das Symbol ﬁl kénnen Sie ein neues Vorstandsmitglied erfassen.

© COMRAMO KID GmbH - 18.11.2009
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MSA Verein - Bestandserhebung
Landessportbund Niedersachsen

[EE] Vorstand Detail (Testverein Musterhausen von 1900 eV.)

B Hx#eal #o %I%I@I-I ¥ | @IQI?I
»

[Mame / Zusatz / Geschlecht | [kl | [mérirdich -1
[omame / Titel / Geburtsdat. | [Felix | | | (01011965 [ 44 ]
[Plz /Ot / A zusatz / Land | [12345 | [Musterdorf 11 T
[Skrake Nr. ¢ Plz Postfach | [Mustergasse ;ll:‘ [ ] |
[Telefon privat / dienstlich / Fax| [05123/123456 [ [ |
[Telefon sonstiges ¢ E-Mail | [ [ jidl
|Furktionlen] im%ersin (M) | [Vorsitzender / Prasident/in (1] 11 -1

| =1 |

| =l |

[\wéir sind HICHT darit eirverstandsn, dass die Daten des Vorstandsmitglisdes auch Dritten zur Yerfligung gestellt werd| O

|Daturn/Mame letzte Anderung | [20.02.2009 | [a |

Datensatz: 14| 4 || 5 » | »|»*%|von 5

In der Regel ist ein Vorstandsmitglied auch Mitglied im Verein und Sie haben die Mdglichkeit, die Daten
aus dem Mitgliederbestand zu bernehmen. In diesem Fall werden Anderungen der Daten im
Mitgliederbestand automatisch auch beim Vorstandsmitglied tbernommen.

Zum Verknlpfen der Daten betétigen Sie das linke Symbol ﬁl in der Kopfzeile um das Mitglied
auszuwahlen.

Anschlielend ordnen Sie die entsprechende Vorstandsfunktion zu. Es kénnen nattrlich auch mehrere
Funktionen zugeordnet werden.

E&l Vorstand Detail (Testverein Musterhausen von 1900 eV.)

S|%# B #SDBEE VY ﬂﬁjlﬁl?l

[Mame / Zusatz / Geschlecht | [Schulz | [ | [weiblich |
[+¥omame / Titel / Geburtsdat. | [Elvira | [ | [1z.01.1960]
[Pl / Ot / Adrzusatz / Land | [11111 | [Musterhausen BN | |:|
[Strafe Nr. / Plz Postfach | [Musterstraie B | D [ | | |
| Telefan privat / dienstlich / Fay| | ][ | |
[Telefon sonstiges / E-Mail | ] [ jidl
[Funktion(en] ir Werein [Mr.] | [Geschéttsfiihrer/in (5] =11 |

| =11 =1

| i1 =1

|Wir gitid MICHT damit eitrverstanden, dass die D aten des Vorstandsmitgliedes auch Dritten zur Verfligung gestellt werd| O

|Daturn/Mame letzte Anderung | [1211.2002 | [Test | Werkniipft mit Mitglied

Datensatz: 14| 4 || 3 k| p1|pk|von 5
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COM RAMO MSA Verein - Bestandserhebung

KID GmbH Landessportbund Niedersachsen

3. Export der Bestandserhebung flir den Landessportbund Niedersachsen

Nachdem Sie alle vorbereitenden Arbeiten geleistet haben, konnen Sie die Bestandserhebung
(Jahrgang) Uber den Menu-Punkt <Daten>-<Drucken>-<Bestandserhebung (Jahrgang)> zur
Uberpriifung drucken.

£ MSA Verein [E=EEE)
‘ Daten Standards System 2
Mitglied »
Anschrift 3
E-Mail an Mitglied/Anschrift ...
Termin ...
Beitragserhebung / Mahnung *
Saldoanderung 3 COMRBAMO — eine stahile IT-Gemeinschak
Zahlungsverkehr » S
DTA-Datei L3
Zuwendungsbestitigung 3
Drucken 3 Geburtstag ...
MSA Verein Jight 3 Jubigum ...
M’ Bestandserhebung (Alter) ...
Beenden Durchschnittsalter ...
Ein-/ Austritts-Statistik fir 12 Monate ...
Ein-f Austritts-Statistik fiir 12 Jahre ...
Altarstruktur (Grafik) ...
Mitgliederverteilung (Grafik) ... A Verein
Ein-f Austritts-Statistik fir 12 Monate (Grafik) ...
Ein-/ Austritts-Statistik fir 12 Jahre (Grafik) ...
Mitglieder-Statistik fir 12 Monate (Grafik) ...
Mitglieder-Statistik fir 12 Jahre (Grafik) ...
Funktionsinhaber ...
BeitragsHochrechnung ...
I Copyright @ 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH . )
Bereit ] e e [ e
¥
Bestandserhebung (Jahrgang) ﬁ
Fachverband [Murnmer] Auzwahl -
B adminton [3)
Fultball [14)
Tenniz [49]
Tumen [52)
-
[Ebene | [Fachverband -
[Stichtag | [Jarwar - [2010 —
duswshl | Schlispen | Hife |

© COMRAMO KID GmbH - 18.11.2009 Seite 12/ 15



COMR

MO

Die Dateien zur Ubermittlung an den Landessportbund kénnen Sie tiber den Menii-Punkt <Daten>-
<Export Bestandserhebung>-<Landessportbund / DOSB> starten.

MSA Verein - Bestandserhebung
Landessportbund Niedersachsen

'g MSA Verein

= | B i

Daten Standards System 2

Mitglied 3
Anschrift »
E-Majl an Mitglied/Anschrift ...

Termin ...
Beitragserhebung / Mahnung *
Saldodnderung 3
Zahlungsverkehr 3
DTA-Datei 4
Zuwendungsbestatigung 3
Drucken 3

3

MSA Verein light
Export Bestandserhebung »

Neu Anmelden
Beenden

eine stabile IT-Gemeinschaft

MSA Verein

Lizenziert fir 8V Musterhausen

Testverein Musterhausen von 1900 e.V.

Copyright © 2002-2009 by COMRAMO KID GmbH

Bereit

[ [ [

-

Export Bestandserhebung (LSB/DOSE) Version 1.6 SHES

Yereinsnummer 0302123456
Fachverband [Murmmer] Arzwahl -
B adrnintarn [3)
Fultball [14]
Tenniz [49]
Turmen [52)
|Stichtag | [Januar ] [2010—
|5 Worstandzmitglied[er] mit Funktion gefundenl _PI
Auzgabemnedium
G i
suswabl | Schlispen | Hife |

© COMRAMO KID GmbH - 18.11.2009
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COMR[X I\fIO MSA Verein - Bestandserhebung

Landessportbund Niedersachsen

Nach der Auswahl der zu exportierenden Fachverbande, des Stichtagsdatums und des
Ausgabemediums, kdnnen Sie den Export starten.

Es werden pro Bereich einzelne Dateien am von Ihnen ausgewahlten Ziel (Ausgabemedium) erzeugt:

- XXXXXXve.dat fur die Vereinsdaten
- XXXXXXVO.dat fur die Vorstandsdaten
- XxXxxxxja.dat fur die Bestandserhebungsdaten

xxxxxx sind die rechtsbiindigen 6 Stellen Ihrer in den Vereinsstammdaten eingegebenen
Vereinsnummer (siehe 2.1 Verein).

Export Bestandserhebung (LSB/DOSE) Version 1.6|_28

Yereinsnurmmer 0302123456

Fachverband [Murmmer) Auswahl «
B admintar [3)
Fulball [14)
Tennis [49)
Turnen [52]

Bitte beachten!

|®I Bestandserhebung L5B/DOSE erfolgreich exportiert!
o CA123456ve.dat (Vereinsdaten)

CA123456vo.dat (Vorstandsdaten)
C:\123456)a.dat (Bestandserhebung)

—

Auzgabemedium

Rl k|

Export | Auzwahl 5c:h|ieﬁen| Hilfe ‘

© COMRAMO KID GmbH - 18.11.2009 Seite 14/ 15



Landessportbund Niedersachsen

CORI P f& )l() MSA Verein - Bestandserhebung

4, Ubermittlung der Daten an den Landessportbund Niedersachsen

Der LSB Niedersachen verflgt Uber ein komfortables Intranet http://Isbntweb.Isb-niedersachsen.de/ tiber
das Sie die Vereinsdaten/Vorstandsdaten/Bestandserhebung aus MSA Verein hochladen kénnen.
Hierflr ist eine Intranet-Zugangsberechtigung erforderlich, die Sie bei Ihrem Sportbund beantragen
kénnen.

Beim Hochladen der Bestandserhebung, haben Sie u.a. den Menipunkt Auswahl
- MSA Verein
zur Verfuigung.
Waéhlen Sie MSA Verein aus.
Im LSB Niedersachen wird erstmals mit der Bestanderhebung 2010 die Seite C ermittelt. Auf der Seite C
werden die Mitglieder (weiblich/mannlich) pro Jahrgang berechnet, die nicht einem Fachverband
zugeordnet sind.
Bei einer inkonsistenten Jahrgangsmeldung wird die Differenz automatisch der Seite C zugeordnet.

Seite A — Seite B = Seite C (wenn das Ergebnis grof3er O ist.)

Darlber hinaus haben Sie die Moglichkeit Sportarten einzugeben, fur die es im LSB Niedersachsen
aktuell keinen zustandigen Fachverband gibt.
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