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Einleitung

Mit dieser Anleitung méchte Ihnen der LandesSportBund Niedersachsen e. V. die Nutzung
des ,Intranet” im Sportverein nahe bringen. Insbesondere die Bestandserhebung sowie die
Adresspflege der Vorstandsdaten tGiber das LSB-Intranet wird anschaulich vermittelt.

Sie werden im Verlauf dieser Lektire feststellen, dass lhnen das Intranet fir die Arbeit im
Verein sehr ntzlich sein wird.

Es wird davon ausgegangen, dass Sie bereits einen Zugang zum Internet besitzen und mit
einem Internet-Browser umgehen kénnen. Haben Sie keine Zugangskennung zum Intranet
konnen Sie das Anmeldeformular! ausdrucken und an den zustandigen Sportbund senden.

Sie werden nicht dartiber informiert, wie Sie in das Internet gelangen kénnen und welcher
Provider fir Sie der Richtige ist.

1 Das Anmeldeformular ist hier erhaltlich: https://Isbntweb.lsb-niedersachsen.de oder beim
zustandigen Sportbund.



https://lsbntweb.lsb-niedersachsen.de/

Anmelden im Intranet

Zur Startseite des Intranets gelangen Sie tiber die Homepage des LandesSportBundes
Niedersachsen. Die Adresse lautet www.lsb-niedersachsen.de. Uber die Schaltflachen
.Mitglieder” und ,Intranet / Mitgliederverwaltung“ im oberen Bereich der Seite werden Sie zur
Startseite der Intranets weitergeleitet.

Akademie  Lotto Olympiastitzpunkt Leichte ED) Q
des Sports  Sportinternat Niedersachsen Sportjugend Sprache
/’:

LandessportBund  LandesSportBund Themen | Mitglieder | Service & Kontakt Presse @

Niedersachsen e.V.

Sportvereine Landesfachverbande
Sportbiinde Versicherungsschutz fir Vereine
Datenschutz im Verein Vereinsangebote in der Corona-Zeit

PN

GEMA LSB-Intranet

LSB-Bestandserhebung Sportjugend Niedersachsen m

LSB-Satzung & Ordnungen

Vereinssport in der Corona-Zeit

fse R R NTBE
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Abbildung 1: Internetseite des LandesSportBundes


http://www.lsb-niedersachsen.de/

Uber die Adresse Isbntweb.Isb-niedersachsen.de gelangen Sie direkt auf die Startseite. Bitte

geben Sie diese Adresse ohne vorangestelltes ,www* ein.

Akademie des Sports Lotto Sportinternat Olympiastiitzpunkt Niedersachsen Sportjugend

LandesSportBund

Cd LSB-Intranet & Service

A Service-Bereich:
Bitte beachten Sie!!! Die Eingabe bzw. die Ubermittiung der Bestandserhebungszahlen fir die

Bestandserhebung 2021 ist nur in der Zeit vom 20.12.2020 bis zum 31.01.2021 méglich. Die Datenpflege
der Anschriften bzw. Funktionen der ehrenamtlich Tatigen ist hingegen das ganze Jahr (iber méglich.

| Q TeamViewer |

TeamViewer
herunterladen

Herzlich willkommen!

Bitte identifizieren Sie sich mit Ihrer Benutzernummer und lhrem Passwort:
Video Online-

Benutzernummer: Bestandserhebung

[ | Anmeldeformular
Intranetzugang

Passwort: Schulungsdatenbank

Anmelden | Passwort vergessen

Den Zugang zum LSB-Intranet kénnen nur Mitglieder und Gliederungen des LandesSportBundes Niedersachsen e.V.
beantragen! (siehe Service-Bereich)

Abbildung 2: Anmeldeseite Intranet

Sofern Sie eine gultige Zugangskennung haben, kdnnen Sie Ihre Benutzernummer und das
Passwort eingeben.

» Achten Sie bei der Eingabe des Passwortes auf die Gro3- und Kleinschreibung.
» Nach dem Ausflllen der beiden Felder ist der Button ,Anmelden‘ zu betétigen.

Haben Sie das Passwort vergessen, kdnnen Sie die Uber die Schaltflache ,Passwort
vergessen” ein neues Passwort anfordern.

Bitte beachten Sie:

e Die Benutzernummer und das Passwort sind personenbezogen und dirfen deshalb
nicht an Andere weitergegeben werden!

e Sollte eine andere Person ebenfalls flir die Organisation tatig werden, so ist fir sie ein
eigenstandiger Benutzer-Zugriff zu beantragen!


file://///lsbnt01/oe_daten/EDV/Qualifix/BE%202015/lsbntweb.lsb-niedersachsen.de

Bestandserhebung
Allgemeine Hinweise

Haben Sie sich erfolgreich angemeldet erscheint folgender Bildschirm (Abbildung 3). Die
Darstellung kann von lhrer Bildschirmansicht abweichen. Hier geht es nur um den Reiter
.Bestandserhebung”

Person  Hilfe  Hilfe online-BE  Aktualisieren  Abmelden
LSB Niedersachsen e.V. ESIEERGENELN]

Organisationen Suche ¥  Volitextsuche ¥ | Sportregionen in Niedersachsen | Karte "Sportbinde in Niedersachsen"

Benutzerdaten: Herr  Frank Willmann ist fur SV Testhausen angemeldet. Es sind 2 Personen online
Daten der Organisation

Name: Sportverein Testhausen
Mitgliedstatus: ordentliches Mitglied
Sportbund: KSB Osnabruck-Land (304470000 )

Bearbeiten Vorstand

Bestandserhebung Statistik Kontrollausdruck ouT UUT Bezuschussung Export

Fachverbande Mitgliedschaft Sportangebd Portstatten
Postanschrift der Geschéftsstelle Sitz:
An den Grindungsdatum: eV Ja
SV Testhausen Aufnahmedaten
CESEaESEE Eingang des 2005-00-14

Musterstrale 178
12345 Musterstadt

Es liegen keine weiteren Informationen vor

Hinweis: Vermutlich war der Verein bereits Mitglied im LSB Niedersachsen, bever die Aufnahmedaten im Intranet
dokumentiert wurden. Maglicherweise lassen sich die Informationen Gber die Abteilung
Organisationsentwickiung im LSB-Archiv beschaffen. Dies kann jedoch nicht gewahrieistet werden.

Aufnahmeantrags

Aufnahmedatum 2006-01-03
Austrittsdatum: 2013-09-03

Abbildung 3: Bestandserhebung

Haben Sie den Reiter angeklickt kommen Sie zu Schritt 1 der Bestandserhebung.



Schritt 1: Vereinsadresse und Kontaktdaten

In Schritt 1 werden die Vereinsdaten angezeigt. Diese Daten kénnen Uber die Schaltflache
,Vereinsdaten andern® korrigiert werden. Dabei verlassen Sie die Bestandserhebung. Die
Schaltflache ist in jedem Schritt vorhanden.

Wenn Sie wieder zur Bestandserhebung zurtick wollen, klicken Sie auf den Reiter
,Bestandserhebung®. Sie gelangen dann zu dem Schritt, an dem Sie die Bestandserhebung
verlassen habe.

Zum nachsten Schritt gelangt man Uber die Schaltflache ,weiter”, zur vorherigen Seite tber
die Schaltflache ,zurtuck®. Das gilt fur alle Schritte.

Willkommen zur elektrenischen Bestandserhebung fiir das Erfassungsjahr 2019

Sie werden Schritt fir Schritt durch die Bestandserhebung gefihrt. Mit dem "Weiter'-Button gelangen Sie zum n&chsten Schritt, mit dem "Zurick"-Button kénnen Sie beliebig viele
Schritte zuriickgehen. lhre gespeicherten Eingaben sind auch nach einem Abbruch der Sitzung vorhanden.

Im Schritt 10 werden Sie aufgefordert Ihre Angaben zu bestétigen. Bitte beachten Sie, dass diese Bestatigungen zwingend erforderlich sind. Ohne die Bestatigungen im Schritt
10 gilt Inre Bestandserhebung als nicht abgegeben.

Schritt 1 von 10 - Uberpriifen Sie bitte die Vereinsadresse und die Kontaktdaten

Aktualisieren Weiter=> Vereinsdaten andern

Postanschrift der Geschaftsstelle Sitz:

An den Grondungsdatum: e V.. Ja

SV Testhausen Aufnahmedat

Geschaftsstell ufnahmedaten
esenanissiele Eingang des 2005-09-14

Musterstralte 178
12345 Musterstadt

Es liegen keine weiteren Informationen vor.

Hinweis: Vermutlich war der Verein bereits Mitglied im LSB Niedersachsen, bevor die Aufnahmedaten im Infranst
dokumentiert wurden. Méglicherweise lassen sich die Informationen Gber die Abteilung
Organisationsentwicklung im LSB-Archiv beschaffen. Dies kann jedoch nicht gewahrieistet werden.

Aufnahmeantrags

Aufnahmedatum 2006-01-03
Austrittsdatum: 2013-09-03

Kommunikation(en)

Verbindung Art Verbindung Freigabe Letzte Anderung
Fax 05405 55566 Ja 05.01.2017
Telefon 05405 55555 Ja 05.01.2017
Internet www.Isb-niedersachsen.de Ja 05.01.2017
E-Mail fwillmann@Isb-niedersachsen.de Ja 06.06.2019
Handy 0171 00000000 Ja 05.01.2017

B Freistellungsbescheinigung
Anderung der Daten der Freistellungsbescheinigung nur durch den zustandigen Sportbund

Finanzamt: 78456
Steuernummer: neue_r

Art des Freistellungsbescheides: Endgultig
Ausstellungsdatum des Freistellungsbescheides: 01.07.2018
Giiltigkeit des Freistellungsbescheides: 3006 2023
Letzte Anderung: 08.05.2019

Abbildung 4: Schritt 1 Vereinsdaten



Um die Bestandserhebung nicht zu verlassen, klicken Sie auf den Button ,Andern“. Es
erscheint ein Dialogfenster, indem Sie die Adress- und Verbindungsdaten andern kénnen.

Eingabedialog

Postanschrift der Geschéftsstelle
SV Testhausen

Postanschrift des Vereins bearbeiten

Oder ein Vorstandsmitglied auswahlen
Wick, Kersten

Adresse Art: Strasse

pdresse: MusterstraBe 178

= 12345

ort: |:Muslerstadt

- el [Ortsteil...

wohnhaft bei: [wohnhaft beilzu Handen...
Land: |D

Freigabe: C)Ja @Nein

Abbildung 5: Postanschrift

Vorsitzende(r)/Président(in)
als Postanschrift des Vereins nutzen> Qeleit1rdjqlsll=is1g

Niedersachsenstralle 34 49205

Hasbergen

Willmann, Frank Sozialwart

als Postanschrift des Vereins nutzen>

Ferd.-Wilhelm-Fricke-Weg
10,30169 Hannover

Miiller, Herbert EDV-Beaufiragter

als Postanschrift des Vereins nutzen>
Otto-Fleck-Schneise 4,60528
Frankfurt

Mantei, Marius EDV-Beaufiragter

als Postanschrift des Vereins nutzen=

Steinweg 3,49191 Belm

Bruns, Tobias Verwaltungsprogramm Progr.
als Postanschrift des Vereins nutzen=> [@=DAAEIED] )]

Ferdinand-Wilhelm-Weg
10,30169 Hannover



Ist die Vereinsadresse keiner Person mehr zugeordnet, kdnnen Sie die Vereinsadresse Uber
den Button ,Adresse der Geschéftsstelle eingeben” eingeben.

Eingabedialog

Postanschrift der Geschéaftsstelle
8V Testhausen

[x]

Postanschrift des Vereins bearbeiten

Adresse Art:
Strasse

Adresse:

PLZ-

Ortsteil:

|
|
Ort: |
|
wohnhaft bei: |

Land:

Freigabe: Oda @Nein

Abbildung 6: neue Postanschrift

Oder ein Vorstandsmitglied auswahlen

Wick, Kersten Vorsitzende(r)/Président(in)
als Postanschrift des Vereins nutzen> [SsE1Fd ) ET(:1g

Niedersachsenstralle 34,49205

Hasbergen

Willmann, Frank Sozialwart

als Postanschnft des Vereins nutzen=

Ferd.-Wilhelm-Fricke-Weg
10,30169 Hannover

Miiller, Herbert EDV-Beauftragter

als Postanschrift des Vereins nutzen>
Otto-Fleck-Schneise 4 60528
Frankfurt

Mantei, Marius EDV-Beauftragter
als Postanschrift des Vereins nutzen>

Steinweg 3,49191 Belm

Bruns, Tobias Verwaltungsprogramm Progr.
als Postanschrift des Vereins nutzen=> [@=DAA=EED| Gl

Ferdinand-Wilhelm-Weg
10,30169 Hannover

Wichtig: Alle Eingaben missen gespeichert werden.



Schritt 2: Angaben zu den Funktionstridgern des Vereins

Hier werden alle Funktionstrager mit ihren Funktionen im Verein angezeigt.
Srfassupgsjahr 2019

Schritt 2 von 10 - Uberpriifen Sie bitte die Angaben zu den Funktionstrigern Ihres Vereins

<=Zuriick Aktualisieren Weiter>> Vereinsdaten andern

Ehemalige Funktionstrager Intranetnutzer § 26 BGB Zuordnung Vorstand-Datei Import
Es sind 5 Vorstandsmitglieder gefunden worden

Name, Vorname Funktion

Wick, Kersten (36423) Vorsitzende(r)/Prasident(in) Postanschrift des Vereins
Niedersachsenstralle 34 49205 Hasbergen von: 08.11.2007

Telefon: 05405 6514 Schatzmeister

Telefon: 05405 6514 Postanschrift
E-Mail: kersten wick@ksb-osnabrueck.de

Fax: 0541 60017965

Handy: 0175 8652010

Willmann, Frank (26692) Sozialwart als Postanschrift des Vereins nutzen=>
Ferd -Wilhelm-Fricke-Weg 10,30169 Hannover von: 06.09.2010

Telefon: 0511 1268135 Person scheidet a

E-Mail: fwillmann@|sb-niedersachsen.de

Abbildung 7: Vorstand

Uber die Schaltfliche ,als Postanschrift des Vereins nutzen* wird die Adresse des
Vorstandsmitgliedes als Vereinsadresse gesetzt. Die Funktion kann nur einmal im Verein
vergeben werden. Die bisherige Postanschrift wird automatisch ersetzt.

Die Daten einer Person kénnen Uber ,Andern* direkt bearbeitet werden.

Erfassungsjahr 2018

Eingabedialog
Schritt 2
Adresse korrigieren _
Adresse andern Fu_nktion(en}
Name: Willmann,Frank Funktion: Sozialwart
Adresse Art: Strasse dienstlich Interne Bezeichnung: | \
Adresse’ [Ferg -Wilhelm-Fricke-Weg 10 Anfangsdatum: 06.09.2010 |~
PLZ [30169 | Endedatum. | = |(Funktion beenden)
) Funktion speichem

Ort: |Hannover |
= |
wohnhaft bei | |
Land: b |
Telefon: [0511 1268135 |

| Handy: | |
E-Mail: |fwillmann@lsb-niedersachsen.de |
Freigabe: @Ja ONein

speichemn
» Weitere Adressen und Kommunikationen

Kbbildung 8: Vorstandsdaten bearbeiten

Auf der linken Seite befinden sich die Adress- und Verbindungsdaten. Auf der rechten Seite
stehen alle Funktionen, die das Mitglied hat.

Durch einen Kilick auf ,Weitere Adressen und Kommunikationen* kdnnen zusatzliche
Adressen und Verbindungen angelegt werden (s. Schritt 1).
Die eingegeben Daten mussen durch klicken auf den Button ,speichern” bestétigt werden.



Mdéchten Sie alle Daten eines Vorstandsmitgliedes sehen, klicken Sie auf den Namen der
Person. Sie verlassen dann die Bestandserhebung und werden zur Seite der Person
weitergeleitet. Wenn Sie zur Bestandserhebung zurtickkehren, kommen Sie zu dem Schritt
zurlick, an dem Sie die Bestandserhebung verlassen haben.

Auch haben Sie hier die Moglichkeit einem Vorstandsmitglied neue Funktionen hinzu
zufligen.

| neue Funktion hinzufiigen

Funktion: i Wahlen Sie bitte eine Funktion |v|

Interne
Bezeichnung:
Anfangsdatum: | =

Abbildung 9: neue Funktion

Verlasst ein Mitglied den Vorstandet, geben Sie bitte das Austrittsdatum im Feld Enddatum
ein.

Adresse korrigieren
Funktion(en)
Funktion: Sozialwart

Interne Bezeichnung:
ro—T"
| * (Funktion be@

Anfangsdatum:
Endedatum:

Funktion speichemn

Meue Funktion anlegen

Abbildung 10: Beendigung aller Funktionen im Vorstand

Bitte beachten Sie, dass Personen nicht geléscht werden kdnnen. Haben Sie bei einem
Vorstandsmitglied alle Funktionen beendet, erscheinen die Daten dieser Person unter
.-Ehemalige Funktionstrager®. Sollte in Ihrem Verein versehentlich eine Person erscheinen,
die Sie nicht kennen und von Ihrem Verein getrennt werden soll, wenden Sie sich bitte an
den LSB.

Diese Vereinsdaten kénnen das ganze Jahr tiber gepflegt werden?.

2 siehe Satzung § 9 Pflichten der Mitglieder Ziff. 2




Es kann vorkommen, dass nach dem Klick auf ,weiter>* der folgende Dialog erscheint:

Eingabedialog

E-Mail Eingabe

| Fiir lhren Verein wurde keine giiltige E-Mail-Adresse gefunden
Bitte geben Sie hier die E-Mail-Adresse lhres Vereines ein:

( f E-Mail Angabe nicht gewollt

|

|
|Abbildung 11: fehlende E-Mail Adresse

Der Verein oder das Vorstandsmitglied mit der Funktion ,Postanschrift‘ hat keine E-Mail-
Adresse. Die Adresse kann in das Feld E-Mail eingetragen werden, ist aber kein Pflichtfeld.

10



Schritt 3: Fachverbiande

In Schritt 3 sehen Sie, in welchen Landesfachverbanden der Verein Mitglied ist. Die
Mitglieder kénnen nur den hier aufgelisteten Landesfachverb&nden zugeordnet werden.

Erfassungsjahr 2018

Schritt 3 von 10 - Fachverbdnde

In den angezeigten Fachverbzgnden ist Ihr Verein Mitglied. Nur in diesen Fachverbanden konnen Mitglieder gemeldet werden.

<==Zuriick Aktualisieren Weiter>> Vereinsdaten andern

Landesfachverbénde Mitgliedschaft

Landesfachverband Mitgliedschaft beenden
300005300 Nordwestdeutscher Volleyball-Verband e V. von 01.07.2006
300005200 Niedersachsischer Turner-Bund e.V. von 01.07.2006
300005000 Tischtennis-Verband Niedersachsen e V. von 01.01.2007
300001800 Handball- Verband Niedersachsen e V. von 05.03.2009
300001400 Niedersachsischer Fulballverband e V. von 01.10.2012
300000300 Niedersachsischer Badminton-Verband (NBV) e. V. von 27.02. 2017

Ende der Mitgliedschaft im Landesfachverband
|

Landesfachverband
300002600  Niedersachsischer Leichtathletik-Verband e.V. 01.01.2009 - 31.12.2018

"Verbindliche Sportartenliste” «

Wenn Ihr Verein noch kein Mitglied in einem Landesfachverband ist, bei dem Sie aber Mitglieder melden méchten, kénnen Sie sich hier die Kontaktadressen
der Landesfachverbande anzeigen lassen, um Kontakt aufzunehmen:

Niedersachsische Landesfachverbande ~

Abbildung 12: Fachverbande im Verein

Sollte ein Landesfachverband, in dem der Verein Mitglied ist, nicht aufgefuhrt sein, wenden
Sie sich bitte an den entsprechenden Landesfachverband. Der Fachverband muss dem
LandesSportBund dann bestatigen, dass der Verein Mitglied im jeweiligen
Landesfachverband ist.

Eine Liste aller Landesfachverbande, die Mitglied im LandesSportBund sind, finden Sie am
Ende der Seite im Dropdown Feld ,Niedersachsische Landesfachverbande®.

= .
/LandesSportBund ' " rrﬂ " p Entw' CKl u ng
Niedersachsen e V. g & X r7 3 ;@ ,
Sie haben folgende Bedingungen eingegeben: “"“\44 h 5" ’}?‘%
I‘ Organisationsart Landesfachverband ‘ - -5 -&

Es sind 61 Eintrage gefunden worden

Aktion
‘ f0300005300Niedersachsischer Volleyball-Verband Hannover Adresse rsachsen”
i NVV) e V. I
fo: a L: Hannover Adresse
Bergsteigen im Deutschen
{ Alpenverein e.V.
fo: Jiu-Jitsu Union Ni eV.
| Postanschrift der
1M & Rieste Geschaftsstelle
El\e,dersachsen / Bremen (WWNB) X ldern
1 10300005700 Deutsche Lebens-Rettungs- Bad Nenndorf gif/ LV Bergsteigen im
Gesellschaft Landesverband
Niedersachsen e.V. Geschafsstelle Jimil il
f0300005800Landesschwimmverband Hannover Seckbruchstralte 59
Niedersachsen e.V. 30629 Hannover
f0300006000Floorball Verband e V.B
0300006100 Niedersachsischer Kick-Box Verband Wolfsburg Kommunikation(en)
Verbindung 2 % Letzte
Verbindung Freigabe ;
0600009000 F reizeitsport (zus. Kosten) Art Anderung
Internet www |landesverband-bergsteigen- Ja 07.06.2005
s16171 niedersachsen de
\ E-Mail info@landesverband-bergsteigen- Ja 07.06.2005
| Die Gesamtzahl: 7 Seiten niedersachsen. de
Telefon 0511/ 585738 Ja

Es liegt keine Gemeinnitzigkeitsinformation vor, oder Sie haben keine
Rechte diese Information zu sehen

Abbildung 13: Landesfachverbéande

11



Gibt es in Ihrem Verein Sportarten, die noch keinem Landesfachverband zugeordnet sind,
kénnen Sie in der Dropdown Liste ,Verbindliche Sportartenliste“ nachsehen, welcher
Landesfachverband welche Sportart betreut bzw. welche Sportart welcher
Landesfachverband betreut.

4

‘ Landesfachverband - Sportart Zuordnung Nr. Sportart
‘ bergsteigen - Niedersachsischer Landesverband fiir Bergsteigen i{ v | 28 Bergsteigen

127 Klettern

\
Sportart - Landesfachverband Zuordnung

Abbildung 14: Zuordnung Landesfachverband zu Sportarten

12



Schritt 4: Dateiimport

In Schritt 4 kdnnen Sie die Bestandszahlen des Vereins importieren.

Daten aus folgenden Programmen bzw. Dateiformate kdnnen eingelesen werden:

DOSB-Schnittstelle, MSA-Verein, Pro-Winner, SPG-Verein .dat
Excel Xls, .XlIsx (.csv)
OpenOffice, LibreOffice .0ds, .sxc (.csv)
div. Programme .CSV

Erfassungsjahr 2019

Schritt 4 von 10 - Dateiimport

Hier kdnnen Sie Ihre BE-Daten importieren oder Sie gelangen mit dem "Weiter"-Button direkt zur manuellen Eingabe.

<<Zurlick Aktualisieren Weiter=> Vereinsdaten andern

Dricken Sie auf den Button "Durchsuchen_ " Offnen Sie das Verzeichnis, indem Sie Ihre Datei abgespeichert haben und wahlen Sie die entsprechende
Datei aus Anschlieend bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Button "Datei senden” Die ausgewahlte Datel wird an das System Gbertragen.

Folgende Dateiformate kbnnen Gbertragen werden:

DOSB-Schnittstelle (*.dat)
MSA-Verein, Pro-Winner (*.dat)
SPG-Verein (*.dat)

Excel (".xls, ~.xIsx, “.csv)

OpenOffice, LibreOffice (“.ods, *.sxc)

Nahere Informationen erhalten Sie durch klicken auf den Namen des Jeweiligen Ausgangsprogrammes.

Datei:

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt

Abbildung 15: Dateiimport

Wenn Sie einen der 5 Punkte anklicken, erhalten Sie n&here Informationen zum jeweiligen
Programm bzw. Dateiformat.

Folgende Dateiformate kdnnen Gbertragen werden:

* DOSB-Schnittstelle (*.dat)

Eine ausfiihrliche Beschreibung des Dateiformats der DOSB-Schnittstelle
* | finden Sie auf der.Seite des Deutschen Qlympischen sportbundes:

* Excel (*.xls, “.xlsx, “.csv)

* OpenOffice, LibreOffice (*.ods, *.sxc)

Néhere Informationen erhalten Sie durch klicken auf den Namen des jeweiligen Ausgangsprogramms.

Datei: | Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Abbildung 16: Hinweise zum Import der Bestandsdaten

Haben Sie eine Liste mit den Bestandszahlen erstellt und auf Ihren Rechner gespeichert,
klicken Sie auf den Button ,Durchsuchen®. Ab der Bestandserhebung 2015 muss der
Dateityp nicht mehr angegeben werden, das Dateiformat wird automatisch erkannt.
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AnschlieBend mussen Sie noch auf den Button ,Datei senden® anklicken und die Datei wird
hochgeladen.

Sollte es zu einer Fehlermeldung kommen und Sie Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an
den zustandigen Sportbund.

Erfassungsjahr 2019

Schritt 4 von 10 - Dateiimport

Hier kénnen Sie Ihre BE-Daten importieren oder Sie gelangen mit dem "Weiter'-Button direkt zur manuellen Eingabe.

<<Zurick Aktualisieren Vereinsdaten andern

Es ist ein Fehler warend der Bearbeitung aufgetreten!
Der Verein ist kein Mitglied des Fachverbands "Laufen". Zeile 2

Abbildung 17: Fehlermeldung beim Import der BE-Daten.

Sollte es Ihnen nicht moglich sein, die BE-Daten zu importieren, kdnnen Sie diesen Schritt
Uberspringen und mit Schritt 5 fortfahren.
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Schritt 5: Eingabe der Gesamtmitglieder (Seite A)

Dieser Schritt erfasst nur die Mitglieder des Vereins. Die Zuordnung zu den
Fachverbanden erfolgt in Schritt 6.

Haben Sie die Mitgliederzahlen in Schritt 4 importiert, kbnnen Sie diesen Schritt
Uberspringen.

Wurden im Schritt 4 keine Daten importiert, sind keine Angaben zu sehen.

Ab dieser Stelle miissen Daten eingegeben werden. Ansonsten kdnnen Sie die
Bestandserhebung nicht weiter durchfiihren.

Die Schaltflache ,BE- Zusammenfassung anzeigen® zeigt die Mitgliederzahlen des Vereins.
Wurden keine Daten importiert, werden die Bestandszahlen des letzten Jahres angezeigt,
ansonsten die aktuellen Daten.

Haben Sie keine Daten importiert, haben Sie die Moglichkeit die Zahlen der letzten
Bestandserhebung zu Gbernehmen. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache ,Die Daten der
letzten Bestandserhebung tibernehmen®. Danach kommen 2 Warnhinweise. Wenn Sie die
Hinweise jeweils mit ,Ja“ bestatigen, werden die letztjahrigen Daten geladen. Diese kdnnen
dann bearbeitet werden.

Erfassungsjahr 2018

Schritt 5 von 10 - Eingabe der Gesamtmitglieder (Seite A)

Erfassen Sie Ihre Gesamimitglieder jahrgangsweise, getrennt nach Geschlechtern.

<<Zurlick Aktualisieren Vereinsdaten &ndemn

Aktualisieran BE-Zusammenfassung anzeigen Die Daten der letzten Bestandserhebung Gbernehmen

Gesamt mannlich: 246 weiblich: 219 Summe: 465

Landesfachverbande mannlich: 288 weiblich: 241 Summe: 529
Jahrgang maénnlich weiblich Aktion Status

Neuer Jahrgang Erstellens>

Geburtsjahrgang Gesamt (Seite A) Aktion Status
mannlich weiblich

1919 1 2 Loschen

1922 0 1 Loschen

1923 0 1 Loschen

1924 0 1 Loschen

1925 4 1 Loschen

R i 1 Léschen

1927 4 2 Léschen

1928 0 2 Loschen

1929 3 2 Loschen

Abbildung 18: Gesamtmitglieder

15



Sie kénnen in der Zeile ,Neuer Jahrgang“ einen neuen Jahrgang eingeben.

Gesamt mannlich: 246 weiblich: 219 Summe: 465
Landesfachverbande ménnlich: 288 weiblich: 241 Summe: 529
Jahrgang maénnlich weiblich Aktion Status
Neuer Jahrgang 1916 Erstellen=> nicht gespeichert!!!

Abbildung 19: Neuer Jahrgang

Der eingegebene Jahrgang muss 4-stellig eingegeben werden und zwischen 1910 und 2013
liegen. Ist der Jahrgang bereits vorhanden erscheint eine Meldung und die Eingabe wird
abgebrochen.

Mit der Tab-Taste kdnnen Sie von Feld Eingabefeld zu Eingabefeld wechseln. Mit der
Return- bzw. Enter-Taste konnen Sie die Eingabe abschlieen.

Haben Sie den Jahrgang und die Anzahl eingegeben, schlieRen Sie die Eingabe Uber den
Button ,Erstellen ab oder Alternative mit der Return- bzw. Enter-Taste. In der Spalte Status
erscheint der Hinweis ,gespeichert".

Sie kénnen auch bereits vorhandene Jahrgange durch Anklicken des entsprechenden
Feldes bearbeiten.

Jahrgang mannlich weiblich Aktion Status
Neuer Jahrgang Erstellen=>
Geburtsjahrgang Gesamt (Seite A) Aktion Status
mannlich weiblich
1998 3 4 gespeichert

1999 4 4

Léschen

Abbildung 20: Jahrgang bearbeiten

Der neue Wert wird automatisch gespeichert (durch Betétigen der Enter-Taste, Tab-Taste
oder beim Verlassen der Seite).

Uber den Button ,Léschen kénnen einzelne Jahrgange geléscht werden.

Jahrgang loschen?

Wollen Sie den Geburtsjahrgang 1999

wirklich l6schen? :
gespeichert

Nein

1999 4 4

Abbildung 21: Jahrgang l6schen
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Schritt: 6 Zuordnung der Mitglieder zu den Fachverbinden (Seite B)

Haben Sie die Mitgliederzahlen in Schritt 4 importiert und die Zuordnung zu den

Fachverb&anden ist korrekt, kdnnen Sie weiter zu Schritt 7 gehen.

Wourden die Mitglieder auf Seite A eingegebenen oder vom Vorjahr tibernommen, haben Sie

in diesem Schritt die Mdglichkeit die Mitglieder einem LFV zuzuordnen.

Erfassungsjahr 2019

Schritt 6 von 10 - Zuordnung der Mitglieder zu den Fachverbénden (Seite B)

Ordnen Sie die Gesamtmitglieder Ihres Vereins den Fachverbanden zu. in denen Ihr Verein Mitglied ist.

<=Zuriick

Aktualisieren

Weiter==

Vereinsdaten andern

Die Zuordnung auf der Seite B setzt eine Mitgliedschaft im jeweiligen Landesfachverband voraus. Fiir die Mitgliedschaft kénnen Mitgliedsbeitrage durch den

Landesfachverband erhoben werden.

Aktualisieran

alle Gesamtmitglieder einem Landesfachverband zuordnen «

BE-Zusammenfassung anzeigen

Daten eines Landesfachverbandes komplett Ischen *

Fachverbandsauswahl: | Alle Fachverbande

Achtung Hinweis: Wenn hinter dem Jahrgang "!!" angezeigt wird, sind nicht alle Mitglieder einem Landesfachverband zugeordnet. Dadurch automatischer Ubertrag der

betreffenden Mitglieder auf Seite C !

Geburts- Gesamt (Seite | Nicht
jahrgang A)

1919
1922
1923
1924
1925
1926
1927
1928
1929

Abbildung 22: Zuordnung der I\/Iitg.].lieder

In dieser Ansicht werden alle Verbénde, in denen der Verein Mitglied ist angezeigt. Diese

zugeordnet (A-
B
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Ansicht ist fur Mehrsparten nicht zu empfehlen. Durch die Auswahl eines
Landesfachverbandes in der Auswahlliste ,Fachverbandsauswahl” wird nur der ausgewahlte

Fachv

Die Zuordnung auf der Seite B setzt eine Mitgliedschaft im jeweiligen Landesfachverband voraus. Fur die Mitgliedschaft konnen Mitgliedsbeitrage durch den

erband angezeigt.

Landesfachverband erhoben werden.
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Abbildung 23: Ansicht einzelner Landesfachverbande

Fachverbandsauswahl: | i Niedersachsischer Volieybali-Verband e V. Y i v|

Achtung Hinweis: Wenn hinter dem Jahrgang " angezeigt wird, sind nicht alle Mitglieder einem Landesfachverband zugeordnet. Dadurch automatischer Ubertrag der
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Fir Einspartenvereine empfiehlt sich die Option ,alle Gesamtmitglieder einem
Landesfachverband zuordnen® zu wahlen. Die Daten von Seite A werden dem
Landesfachverband zugeordnet.

Hat der Verein mehrere Sparten, werden alle Mitglieder des Vereins dem ausgewéhlten
Landesfachverband zugeordnet. Die anderen Sparten bleiben davon unberiicksichtigt.

Die Zuordnung auf der Seite B setzt eine Mitgliedschaft im jeweiligen Landesfachverband voraus. Fur die Mitgliedschaft konnen Mitgliedsbeitrage durch den
Landesfachverband erhoben werden.

ieren BE-. anzeigen

alle Gesamtmitglieder einem Landesfachverband zuordnen w | (nur fiir Einspartenvereine sinnvoll!)

1

1 . nem Landesfachverband zugeordnet. Dadurch automatischer Ubertrag der

Wahlen Sie bie einen Landesfachverband aus, dem Sie die
Bestandsdaten zuordnden mochten

{  iiNiedersachsischer Badminton-Verband e V.
| Niedersachsischer Ful3baliverband e.V.
Handball-Verband Niedersachsen e V.
Tischtennis-Verband Niedersachsen e.V
Niedersachsischer Turner-Bund e.V. -

Niedersachsis
Turner-Bund e

ersachsische Handball- Tischtennis-
pallverband | Verband Verband

[ Weer Abhrachon :isrdersachsen :i\e/rdersachsen
mannlict weiblich mannlict weiblich mannlict weiblich mannlick weiblich mannlict weiblich mannlict weiblich! mannlict weibli
1919 1 2 1 n 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 &
1922 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 L

Abbildung 24: Zuordnung der Gesamtmitglieder zu einem Landesfachverband

Auch hier haben Sie die Moglichkeit, wie in Schritt 5, Werte einzugeben. Bitte beachten Sie
dass nur die Werte in den Feldern unterhalb der Landesfachverbande verandert werden
kénnen.
