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LandesSportBund
Niedersachsen e.V.

Hinweise zur Abrechnung von besonderen Veranstaltungen (4.1.2) im Rahmen der
LSB-Richtlinie zielgruppenspezifischen Bewegungs- und Gesundheitsforderung
(2.6.1)

Wir mochten Ihnen hiermit eine kleine Hilfestellung zur korrekten Abrechnung Ihrer
FordermalRnahme geben. Dennoch kdnnen die Hinweise keinen Anspruch auf Vollstandigkeit
erheben. Sollten weitere Fragen auftauchen, helfen Ihnen die verantwortlichen Mitarbeitenden gern
weiter.

Samtliche Anderungen (Finanzierungsplan, terminliche Verschiebungen usw.) miissen mit
uns im Vorfeld abgesprochen werden.

Ablauf:

e Abrechnung -
Bewilligung Durchfiihrung Einreichen der
erhalten Veranstaltung Formblatter

Prufung der Auszahlung

Fordermittel

Unterlagen
beim LSB durch den LSB

Alle Belege (Rechnungen, Honorarabrechnungsbégen etc.) verbleiben beim antragstellenden
Verein und missen zu Prifzwecken 10 Jahre aufbewahrt werden. Zur Auszahlung der
Fordermittel bitte KEINE Belege einreichen. Zur Abrechnung der MafRnahme sind die
geforderten Formblatter einzureichen.

Checkliste
Endabrechnung innerhalb der Abgabefrist eingereicht

Einzelverwendungsnachweis und Kurzdokumentation ausgefiillt, unterschrieben und
eingereicht

Wirtschaftliche und verhaltnismafige Mittelverwendung ist gegeben

Auftrage und Belege sind auf ein Datum innerhalb des Fdrderzeitraums datiert (nach
Bewilligungsdatum und vor Enddatum)

Belege sind auf den antragsstellenden Verein ausgestellt
Unterschrieben Teilnahmeliste liegt vor

Belege erflillen die Kriterien

Mafnahmebezug und Notwendigkeit

Belegdatum innerhalb des Forderzeitraums (ggf. Leistungszeitpunkt notwendig)
Name und Anschrift leistendes Unternehmen und Leistungsempfanger
Steuernummer

Leistungsgegenstand und Menge

Steuersatz

Forderung von Honorar: Honorarkostenabrechnungen erfillen die Kriterien
Veranstaltungsdaten

Name und Anschrift anspruchsberechtigte Person

Tatigkeit

Datum und Uhrzeiten mit Dauer

Vergutung

Bestatigung der Angaben und Erhalt des Honorars durch anspruchsberechtigte Person
Bestatigung durch antragstellenden Verein
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Forderung von Fahrtkosten: Fahrtkostenabrechnungen erfiillen die Kriterien
Veranstaltungsdaten mit Zweck

Name und Anschrift anspruchsberechtigte Person

Start und Ziel mit Entfernungsangaben

Summe der Fahrtkosten

Bestatigung der Angaben und Erhalt der Fahrtkosten durch anspruchsberechtigte Person
o Bestatigung durch antragstellenden Verein

o O O O O

O Bei Férderungen von Offentlichkeitsarbeit: Belegexemplare oder Fotos der Materialien
[0 Bei Forderung von Porto: Verteilerliste sowie Rechnung liber Postwertzeichen



EINZELVERWENDUNGSNACHWEIS/MITTELANFORDERUNG
— BEISPIEL -

im Rahmen der ,Richtlinie zur zielgruppenspezifischen Bewegungs- und Gesundheitsférderung*

Antragstellender Verein:

EDV-Nr.:

MalRnahmetitel:

Lfd. Nr.:

Art der Forderung:

4.1.2 der 0.g. Richtlinie — Besondere Veranstaltung

Start- und Enddatum:

Haushaltsstellen:

Bewilligungsdatum:

Abgabefrist:

Die Originalunterlagen sind fur Prifzwecke zehn Jahre vom Férderungsempfangenden aufzubewahren.

Ausgabeposition gemal Finanzierungsplan Kalkulierte Tatséachliche Gepriufte
Ausgaben: Ausgaben: Ausgaben:
Konkrete Benennung der Ausgaben GemaR Antrag GemaR Belege vom LSB auszufiillen
Offentlichkeitsarbeit
Plakate, Flyer o0 o0
Verpflegung
Alkoholfreie Getrénke, Obst, Snacks 250 250
Honorare und Fahrtkosten
Referierende Personen 300 250
Sonstiges
Mietkosten Raume 100 80
Summe der Ausgaben 700 630
abzgl. Einnahmen/Drittmittel
. . .. . . - 200 - 130 -
(wie z.B. Teilnahmegebiihren, Zuschiisse, Sponsoring)
abzgl. Eigenanteil -0 -0 }
Hiermit beantragen wir die Auszahlung des Kalkulierte Tatséchlich bendtigte  GEPHIRERIS
zustehenden Zuschusses. (max. 1.000,- Euro) Fordersumme: Fordersumme: Fordersumme:
500 500

Wir versichern, dass die angeforderten Mittel gema&R der o.g. Richtlinie verwendet wurden.
Mit der Unterschrift bestatigen wir die Durchfiihrung der MafRnahme sowie die Vollstandigkeit und Richtigkeit

unserer Angaben.

Ort Datum

Unterschrift Verein (nach 8 26 BGB)
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