
  

  

Geschäftsstelle 

Elternzeitvertretung |  

max. 20 Stunden/Woche | befristet für 1 Jahr 

  Der Kreissportbund Verden e.V. sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine engagierte Persönlichkeit zur Unterstützung in der Geschäftsstelle. Als 

Anlaufstelle für die Vereine steht diese seinen Mitgliedsvereinen und 

Dienstleistern stets bei Fragen und Anliegen zur Verfügung.  

Für die Umsetzung dieser Aufgabe suchen wir im Rahmen einer 

Elternzeitvertretung eine motivierte Persönlichkeit, die neue Ideen und 

Impulse einbringt und aktiv mitgestalten möchte. 

Das bieten wir 

• Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit im 

organisierten Sport 

• Gestaltungsmöglichkeiten und Raum für eigene Ideen 

• Flexible Arbeitsgestaltung im Umfang von bis zu 20 Stunden pro 

Woche 

• Arbeitsplatz in der Geschäftsstelle des Kreissportbundes Verden 

• Befristetes Beschäftigungsverhältnis für die Dauer von einem Jahr, 

mit Option auf Verlängerung 

• Die Beschäftigung erfolgt in einem steuer- und 

sozialversicherungspflichtigen Beschäftigungsverhältnis. Eine 

geringfügige Beschäftigung ist ebenfalls möglich. 

Ihre Aufgaben 

• Verwaltungsaufgaben rund um den organisierten Sport 

(Bestandserhebung, Übungsleiterbezuschussung etc.) 

• Informationsweitergabe an die KSB-Mitglieder 

• Beratung der Vereine im Landkreis Verden 

• Organisation und Durchführung von Veranstaltungen 

• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

• Vorbereitung und Teilnahme an Sitzungen 

 

 
 

 

 
 
 
 
Melde Dich! 
 
Brunnenweg 1 
27283 Verden 

 

 
 

 
04231-2114 

 

 
 

 

geschaeftsstelle 
@ksb-verden.de 

 

 
 

 
www.ksb-verden.de 

   



  

• Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstands 

• Zusammenarbeit mit der Sportregion Osterholz-Rotenburg-

Verden 

Dein Profil 

• Kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung 
 

• Affinität zum Sport und zur Sportorganisation  
 

• Erfahrungen in der Planung, Durchführung und Evaluation von 
Projekten 

 
• Selbstständige, strukturierte und kommunikative Arbeitsweise 

• Motivation zur Arbeit in einem Team aus Haupt- und Ehrenamt 

• Führerschein der Klasse B sowie ein eigenes Fahrzeug 

• Sicherer Umgang mit Microsoft Office 

• Kenntnisse im Umgang mit sozialen Medien 

Wünschenswert 

• Erfahrungen in der Verbands- und/oder Vereinsarbeit 

• Kenntnisse der Strukturen des organisierten Sports 

 

Werde Teil unseres Teams und fördere den umfangreichen Bereich der 

Teilhabe & Vielfalt für eine offene Gesellschaft im Landkreis Verden. 

 


