
 

Stellenausschreibung 
 

Der Niedersächsische Fußballverband e.V. (NFV) gehört mit rund 2.600 Vereinen, ca. 
610.000 mittelbaren Mitgliedern und über 15.000 Mannschaften zu den größten 
Landesverbänden im Deutschen Fußball-Bund (DFB). In Niedersachsen ist er 
ebenfalls einer der führenden Fachverbände. 
 
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt ist die Stelle eines  
 

Kaufmännischen Angestellten  
mit Steuerfachkenntnissen/Steuerfachangestellten (m/w/d) 

 

in unserem Team Rechnungswesen zu besetzen. 
 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• Sie wirken bei der Vorbereitung der Monatsabschlüsse sowie des 

Jahresabschlusses mit.  

• Kontenabstimmungen und Klärung der Anfragen unserer Mitgliedsvereine zum 

Finanzbereich. 

• Sie erarbeiten Vorschläge zu Bilanzierungsfragen.  

• Sie bearbeiten Aufgaben rund um Umsatz- und Ertragssteuer.  

• Sie fungieren als Ansprechpartner für Steuerberater und Wirtschaftsprüfer.  

• Sie sind verantwortlich für die Weiterentwicklung und Optimierung von 

finanzbuchhalterischen Prozessen und Schnittstellen.  

• Sie begleiten die Projektarbeit rechtlich und abrechnungstechnisch.  

• Sie werten aus, konsolidieren und interpretieren sämtliche Zahlenwerke. 

• Sie erstellen professionelle Konzepte zur Sicherstellung von Fachwissen.  

• Tägliche Bearbeitung von buchhalterischen Vorgängen insbesondere 

Bearbeitung der Eingangs-/ Ausgangsrechnungen unter Berücksichtigung 

steuerlicher und innerbetrieblicher Aspekte. 

• Abwicklung der Honorar- und Reisekostenabrechnungen der ehrenamtlichen 

Mitarbeiter*innen unter Berücksichtigung von Kostenstellen und Kostenträgern 

• Beratung und Unterstützung der ehrenamtlichen Schatzmeister der 

Untergliederungen bei der Erstellung vorgenannter Abrechnungen, der 

Finanzbuchhaltung und sonstiger zu erledigenden Aufgaben. 

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs. 

• Eigenverantwortliche Übernahme von kaufmännischen Sonderprojekten 
 

 

 

 

 

 



 

Ihr Profil: 
 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung zum 

Steuerfachangestellten (m/w/d) oder eine kaufmännische Ausbildung mit 

Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung / Steuerwesen oder ein erfolgreich 

abgeschlossenes Bachelorstudium der Betriebswirtschaft mit Schwerpunkt 

Steuerrecht / Wirtschaftsprüfung / Finanzen.  

• Sie haben idealerweise eine Weiterbildung zum geprüften Bilanzbuchhalter 

(m/w/d) absolviert. 

• sehr gute Fachkenntnisse im Bereich der Finanzverwaltung sind von Vorteil.  

• gute PC-Kenntnisse in allen gängigen Office-Programmen, insbesondere Word 

und Excel.  

• hohe soziale Kompetenz und sehr gute Kommunikationsfähigkeit, 

selbständiges Arbeiten sowie freundliches und sicheres Auftreten.  

• die Bereitschaft zur Teilnahme an Terminen / Sitzungen außerhalb der üblichen 

Arbeitszeit.  

• eine strukturierte, dienstleistungsorientierte und eigenständige Arbeitsweise.  

• ein überzeugendes Auftreten mit ausgeprägter Kommunikations- und 

Teamfähigkeit 

• Erfahrungen in der Vereins- oder Verbandsarbeit sowie Kenntnisse im Bereich 

von Steuer- und Gemeinnützigkeitsfragen wären von Vorteil  

 

Wir bieten Ihnen: 
 
Es erwartet Sie ein spannender und abwechslungsreicher Vollzeitarbeitsplatz  
(40 Std./Woche) mit Eigenverantwortung sowie der Möglichkeit, Ihren 
Verantwortungsbereich eigenständig zu gestalten und Ihre Stärken einzubringen. Die 
Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet, die Übernahme in ein unbefristetes 
Arbeitsverhältnis wird angestrebt.  
 
Bewerbungen von Schwerbehinderten bzw. diesen gleichgestellten Personen sind 
erwünscht. 
 
Die aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31.01.2026 in schriftlicher 
oder elektronischer Form an: 
 
Niedersächsischer Fußballverband e. V. 
z. Hd. Herrn Jan Baßler 
Schillerstr. 4 
30890 Barsinghausen 
 
miriam.vojnikovic@nfv.de 

mailto:miriam.vojnikovic@nfv.de

