Niedersachsischer Turner-Bund e.V. N
I SHE

NIEDERSACHSISCHER TURNER-BUND

Wir schaffen Bewegungswelten. Méchtest Du dabei sein?

Wir, der Niedersachsischen Turner-Bund e.V. sind der grofdte Sportfachverband in
Niedersachsen. Wir sind eine gemeinnitzige Gemeinschaft aus ehrenamtlich und
hauptberuflich Mitarbeitenden. Unser Ziel ist es, unseren Turn- und Sportvereinen dabei zu
helfen, moglichst viele Menschen in Bewegung zu bringen.

Dafir benttigen wir professionelle und engagierte Mitarbeitende in allen Bereichen. Unser
Team zeichnet sich durch einen sehr kollegialen Umgang, die Lust am Gestalten und am
gemeinsamen Umsetzen aus.

Wir suchen ab dem 01. August 2023 eine*n

Auszubildende*n zur/zum Birokauffrau/-mann fiir Biromanagement (m/w/d)

Das erwartet Dich:

e eine abwechslungsreiche Ausbildung in den verschiedenen Verwaltungsprozessen des
Verbands;

¢ ein sinnstiftender, abwechslungsreicher Aufgabenbereich mit guter
Mitgestaltungsmoglichkeit;

o die Zugehdorigkeit zu einem tollen, engagierten Team;
o flexible Arbeitsmdglichkeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben;
e einen modernen Arbeitsplatz im Herzen Hannovers;

e eine 39,8 Stundenwoche, 30 Urlaubstage, eine monatliche Vergttung und eine
Jahressonderzahlung nach dem Tarifvertrag-Land.

Das solltest Du mitbringen:

e einen erweiterten Realschulabschluss oder Abitur;
e Interesse an Verwaltungsprozessen und strukturiertem Arbeiten;

¢ EDV-Kenntnisse in Microsoft-Anwendungen und Interesse, weitere Software
kennenzulernen;

e eine strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise;
e ein gutes Mal3 an Eigenstandigkeit und Dienstleistungsoptimierung;
e Einsatzbereitschaft, Flexibilitat und Zuverlassigkeit.

Wir freuen uns auf aussagefahige Bewerbungen (gerne per E-Mail) bis zum 15.04.2023.

Niedersachsischer Turner-Bund e.V.
Prasidialblro

Maschstral3e 18
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E-Mail: Praesidialbuero@NTBwelt.de
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