
Stellenausschreibung: Koordinator*in für Ehrenamts- und Freiwilligenarbeit (Minijob) 

Start: zum nächstmöglichen Zeitpunkt, spätestens zum 01.09.2025 
Vergütung: 556 € / Monat | 42 Stunden / Monat | Befristung: 12 Monate 

Die SG 74 – ein lebendiger und vielfältiger Sportverein – sucht eine engagierte und motivierte 
Person (d/m/w) zur Koordination der Ehrenamts- und Freiwilligenarbeit. 
Du willst Strukturen gestalten, Menschen vernetzen und eine lebendige Vereinsarbeit 
mitgestalten? Dann ist das genau das richtige für Dich! 

Deine Aufgaben: 
In enger Zusammenarbeit mit dem Vorstand übernimmst Du folgende Tätigkeiten: 

• Erstellung eines Ehrenamtsbedarfsplans mit Aufgabenprofilen für die verschiedenen 
Bereiche des Vereins 

• Betreuung, Unterstützung und Wertschätzung der ehrenamtlich und freiwillig 
Engagierten 

• Aufbau, Organisation und Begleitung des regelmäßigen Austauschs zwischen 
Spartenleitungen, Trainer*innen und Vorstand 

• Aktive Ansprache und Gewinnung engagierter Personen für die Mitarbeit im Vorstand und 
im Verein 

• Stärkung der vereinsinternen Kommunikation – insbesondere durch Social Media und 
mit unserem Newsletter 

• Motivation von Übungsleiter*innen zur Teilnahme an Schulungen (Stadt-
/Landessportbund), um Wissen, Zertifikate und Lizenzen zu erwerben 

 

Idealerweise hast Du hier bereits erste Erfahrungen: 
• Interesse an Vereinsarbeit und erste Erfahrungen im Ehrenamtsbereich oder im 

Freiwilligenmanagement 
• Kommunikationsstärke, Organisationsgeschick und Eigeninitiative 
• Freude an der Arbeit mit Menschen und am Aufbau von Netzwerken 
• Gute Kenntnisse in digitalen Kommunikationsformen (z. B. Social Media, Newsletter) 
• Teamgeist und die Fähigkeit, sowohl eigenverantwortlich als auch im Team zu arbeiten 

 

Das bieten wir Dir: 
• Die Möglichkeit, Verantwortung zu übernehmen und aktiv an der Weiterentwicklung 

unseres Vereins mitzuwirken 
• Ein offenes, kollegiales Umfeld mit flachen Hierarchien und engagierten Menschen 
• Viele Gestaltungsspielräume und die Chance, eigene Ideen einzubringen 
• Einblick in die Strukturen eines breit aufgestellten Sportvereins 
• Faire Vergütung im Rahmen eines Minijobs und flexible Zeiteinteilung 
• Wertvolle Erfahrungen für Deinen beruflichen Weg, insbesondere im Bereich 

Ehrenamtskoordination, Vereinsentwicklung oder Kommunikation 
 

Hast Du Interesse? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
Bitte sende mit dem Betreff „Bewerbung Minijob“ ein kurzes Bewerbungsschreiben bis zum 
31.05.2025 per E-Mail an unsere Geschäftsstelle: 

info@sg74.de 


