regionssportbund

Stellenausschreibung @hannovere.v.

Der Regionssportbund Hannover e. V. ist ein Verband im Landessportbund Niedersachsen. Unter
dem Dach des Regionssportbundes Hannover haben sich 664 Vereine, mit ihren rund 170.779
Mitgliedern zusammengeschlossen. Dieser Verband ist der groRte seiner Art im Landessportbund
Niedersachsen.

Der Regionssportbund Hannover e.V. sucht zum 01.02.2022 - gerne auch friiher - eine

Sachbearbeitung Sportstattenbau/Forderungen

(Vollzeit/40 Stunden)

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

fachliche Beratungen der Vereine im Vorfeld der Antragstellung

selbststandige Bearbeitung der Antrage der (Sportstattenbau-)férderung

Prifung der Antrage auf Vollstandigkeit

sachliche und rechnerische Prifung der Auszahlungsantriage und Verwendungsnachweise in

Abstimmung mit den Vereinen, inkl. Priifung der Richtlinienkonformitat

Erstellung und Aufbereitung von Informationsmaterialien, Statistiken, Formularen und

Handreichungen

o Organisation und Durchfiihrung von themenspezifischen Veranstaltungen
(Informationsveranstaltungen, Workshops, etc.)

o Erarbeitung und Bereitstellung von Entscheidungsgrundlagen und —hilfen

o Mitarbeit in regionalen und liberregionalen Netzwerken

o Unterstitzung der ehrenamtlichen Funktionstrager in den Handlungsfeldern Vereins- und
Sportentwicklung

o Recherche und Aufarbeitung von Férdermitteln fiir die Vereine, sowie Unterstiitzung der
Vereine bei der Fordermittelakquise, - beantragung und -abrechnung

o Ubernahme organisatorischer Aufgaben

o Unterstitzung bei der Durchfiihrung von Veranstaltungen und themenspezifischen Lehrgangen
des Regionssportbundes

o allg. Verwaltungsarbeit
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o abgeschlossene Berufsausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellter/n oder eine gute
kaufmannische Ausbildung

eine strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

einen sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office Produkten

verantwortungsvoller Umgang mit 6ffentlichen Mitteln

eine Affinitat zu Zahlen

die Fahrerlaubnis der Klasse B

Wir erwarten:
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Vorteil/Voraussetzung:

o wiinschenswert sind Erfahrungen in der Vereinsarbeit und gute kommunikative Fahigkeiten
o soziale Kompetenz und hohe Bereitschaft zu kollegialer Teamarbeit

o selbststandige Arbeitsweise und eigenverantwortliches Handeln

o Bereitschaft zur Arbeit am Abend und am Wochenende

o ehrenamtliches Engagement (wiinschenswert)

Der Einsatz erfolgt Uber das gesamte Einsatzgebiet des Regionssportbundes Hannover.

Wir bieten:

Einblicke in die Organisations- und Ablaufstruktur eines mittelgroBen Sportverbandes
Gutes Betriebsklima in einem kleinen engagierten Team

Eigenverantwortliches Arbeiten

Fortbildungsmoglichkeiten
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lhre aussagekraftige Bewerbung (Lebenslauf, ausfiihrliche Ubersicht {iber den beruflichen
Werdegang, Qualifikations- und Tatigkeitsnachweise inkl. Motivationsschreiben) unter
Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen richten Sie - bevorzugt per Mail - bis zum 15.12.2021 an:

E-Mail: niebuhr@rsbhannover.de

Regionssportbund Hannover e.V.
Anna-Janina Niebuhr

Haus des Sports

MaschstralRe 20

30169 Hannover
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