
Wir suchen - Vereinsbuchhalter (m/w/d) – in Nachfolge
Zeitbedarf ca. 12 – 15 Stunden/Monat (Minijob)

Deine Aufgaben

➢ eigenverantwortliche Buchführung und 
Finanzverwaltung des Vereins

➢ Erstellung von Monats- und 
Jahresabschlüssen, Finanzberichten sowie 
Budgetplänen

➢ Überwachung und Verwaltung der Einnahmen 
und Ausgaben

➢ Vorbereitung und Durchführung von 
Kassenprüfungen

➢ Unterstützung bei der Erstellung von 
Förderanträgen und Berichten

➢ Kommunikation mit Banken, Steuerberatern 
und anderen externen Partnern

➢ Sicherstellung der Einhaltung von gesetzlichen 
Vorgaben und satzungsgemäßen 
Bestimmungen

Dein Profil

✓ Erfahrung in der Buchhaltung, idealerweise 
im Vereins- oder Non-Profit-Bereich (SKR42)

✓ Fundierte EDV-Kenntnisse, idealerweise 
Vereinssoftware 

✓ selbstständige, strukturiere und sorgfältige 
Arbeitsweise

✓ Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

✓ Idealerweise Grundkenntnisse  
Sozialversicherung/Minijob/Übungsleiter-
Abrechnungen

✓ Interesse an den Zielen und Aktivitäten des 
Vereins

Du bist Zahlenakrobat? Du möchtest Finanz-Fan des Vereins werden? 

Hier bist Du richtig als Kassen-Kapitän auf dem Spielfeld der Zahlen!

Startschuss/Anpfiff: 01.09.2025

Wir bieten Dir

➢ ausführliche und begleitende Einarbeitung 
in die Vereinsbuchhaltung inkl. Software

➢ eine abwechslungsreiche und 
verantwortungsvolle Tätigkeit

➢ flexible Arbeitszeiten auch im Homeoffice

➢ ein angenehmes Arbeitsumfeld und die 
Möglichkeit, aktiv zur Vereinsentwicklung 
beizutragen

Bereit für den Zahlenwettkampf? Dann auf die Plätze, fertig, los!

Schicke uns Deine Kurzbewerbung an tus-jork@t-online.de

Infos zum TuS Jork e. V. findest Du unter www.tusjork.de

mailto:tus-jork@t-online.de
http://www.tusjork.de/
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